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教学任务填报的基本流程
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进入教学任务填报界面
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先切换到要进行教学任务填报的学期：
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维护教学任务
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主要涉及四大部分的修改：基本信息、教学班信息、课程安排信息、分组信息。

维护基本信息
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维护教学班信息
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维护课程安排信息
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维护分组信息
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合并任务
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拆分任务
选择要拆分的任务记录
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输入要拆分为几个任务
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选择拆分方案
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拆分后的结果
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复制任务
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提交审核
在确认教学任务填报无误后提交审核：
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导出教学安排表
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